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REGULAMIN
pracy komisji przetargowej

Rozdziat I Postanowienia ogélne

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonujg osoby zapewaniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
Komisja przetargowa, zwana dalej komisja, jest zespotem pomocniczym kierownika
zamawiajacego, powolywanym do oceny ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub by¢ powotywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postepowan.

Jezeli wartos¢ zamoOwienia jest rowna lub przekracza progi unijne, powotanie komisji
przetargowej jest obligatoryjne, natomiast w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej progéw unijnych, powotanie komisji przetargowej jest fakultatywne.
Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy wraz ze wszystkimi przepisami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie, Regulaminu udzielania zamowien
publicznych oraz niniejszego Regulaminu pracy komisji.

Regulamin postuguje si¢ nazewnictwem okreslonym w ustawie Pzp oraz Regulaminie
udzielania zaméwien publicznych.

Rozdzial II Powolanie i sklad komisji

Czlonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego w drodze
uchwaty. Komisja moze wykonywac czynnosci na mocy tej samej uchwaty w przypadku
ponownego przeprowadzenia postepowania np. w sytuacji uniewaznienia.

Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 oséb.

Sposrod  czlonkéw  komisji  przetargowej kierownik zamawiajgcego wyznacza
przewodniczacego i sekretarza.

Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
przetargowej, moze powolac biegltych.

Dla wazno$ci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest
obecno$¢ co najmniej potowy jej sktadu (jako obecnos¢ traktowana jest rowniez praca
cztonka komisji w formie zdalnej).

Rozdzial 111 Wylaczenie os6b wykonujacych czynnosSci w postepowaniu

Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajacego lub osoby mogace wplyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamowienia, podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli:
1) po ich stronie wystepuje konflikt interesow, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy
Pzp,



2) jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
Pzp.

Osoby, o ktorych mowa w pkt 1, skladaja, pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej za
zlozenie falszywego oswiadczenia, o§wiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 — przy czym:

1) oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku
istnienia tych okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem post¢powania
o udzielenie zamdwienia.

2) os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w pkt 1 ppkt 2,
sktada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynno$ci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdowienia.

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylgczeniu powtarza si¢ z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
nie wplywajacych na wynik postgpowania.

Rozdzial IV Zadania komisji

Cztonek komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i doswiadczeniem.

Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamowienie

publiczne, a w szczegdlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, podleganie wykluczeniu,

3) bada i ocenia oferty,

4) wyklucza wykonawcow,

5) odrzuca oferty,

6) przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie - upowaznionej propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania,

7) prowadzi dokumentacje postepowania.

Rozdzial V Prace komisji

Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prac¢ z dniem powolania, a konczy w dniu

ostatecznego zatwierdzenia wyniku postepowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy:

1) odebranie oswiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w Rozdziale III,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) przydzielenie na pismie podziatu czynnosci cztonkom komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego, zgodnie 2z obowigzujacymi aktami prawnymi oraz zastgpuje

przewodniczacego komisji w przypadku jego nieobecnosci.

Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzone

1 wykonywane przez siebie czynnosci.
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